〔マイナンバー提出＿研修・講演用〕
▲▲社会保険労務士事務所
○○○○○　先生
講師料支払のための個人番号ご提出のお願い

謹啓

　時下ますますご清栄こととお慶び申し上げます。平素よりひとかたならぬご厚情を賜り、誠にありがとうございます。
　さて、すでにご存知かと思いますが、平成28年1月よりマイナンバー制度がスタートいたしました。マイナンバー制度の概要は下記囲み内の通りですが、今般の研修における講師料にかかる支払調書に個人番号の記載が必要となります。つきましては、たいへんお手数ではありますが、本紙下方のキリトリ以下に必要事項をご記載の上、個人番号（通知カードまたは個人番号カード）と本人確認書類（運転免許証、パスポートなど）の写しを同封のうえ、●／●までにご返送いただきますようお願い申し上げます。なお、当社の担当者○○○○にお預けいただける場合は、別紙委任状への記載も併せてお願いいたします。多々お手数をお掛けしますが、何卒よろしくお願い申し上げます。
　ご連絡いただきました個人番号については下記の使用目的以外では使用せず、社外への不正な流出、漏えい、改ざんから保護するために必要な安全対策を講じ、適切かつ安全に管理いたしますので、何卒よろしくお願い申し上げます。また、マイナンバーのご提出は、継続的に講師料のお支払いがあり、ご記載いただいた内容に変更がない場合は基本的に今回限りとなります。
　末筆になりますが、先生のますますのご隆盛を心よりお祈り申し上げます。
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　敬白

使用目的：支払調書作成等に関する事務のため


平成●●年●●月●●日





株式会社●●●●
●●部▲▲課 

------------------------------------------------　キリトリ　------------------------------------------

	ご住所
	〒

	ご氏名
	㊞ 
	お電話
	　　　　－　　　　　－

	個人番号
	

	添付書類
	□ 通知カードの写し、運転免許証またはパスポートの写し ※
□ 個人番号カード（表裏面）の写し（その他添付書類は必要ありません）


※ 運転免許証またはパスポートをお持ちでない場合は当課へご連絡願います。
マイナンバー制度とは


住民票を有する国民一人ひとりに12ケタの個人番号が付与され、社会保障や税金、災害時の支援などの際に活用されるものです。マイナンバー制度導入の目的は次の通りです。


　① 公平・公正な社会の実現


　② 国民の利便性の向上


　③ 行政の効率化








