〔マイナンバー提出依頼＿社員（扶養控除申告書利用）〕
　　　　 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　  　　  　平成27年12月○○日









　●●部▲▲課
 平成２７年年末調整の件
（ 「個人番号」の提出のお願い ）

平成27年分の年末調整を行うにあたり、下記の通りご連絡いたしますので遺漏なきよう書類等の提出をお願いいたします。また、合わせて先にご連絡したマイナンバー制度施行に伴う個人番号の提出もお願いしております。すべての社員、役員が対象となりますので宜しくお願いいたします。

記

１．平成28年分　給与所得者の扶養控除等（異動）申告書（全員）

平成28年分の扶養控除等申告書の該当事項に記入・捺印の上、提出願います。
注意：個人番号の記入および通知カードのコピーの提出（対象：本人および扶養家族）
① 個人番号の記入
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先般通達しましたように、平成28年から実施されるマイナンバー制度に伴い、市町村から郵送された通知カードに記載された個人番号を、本人および扶養家族の氏名欄の下に記入願います。※ 記入箇所は赤の枠またはアンダーライン箇所（青い丸は空欄で可）。
② 通知カードのコピーの提出
　個人番号が正しく記入されているかをチェックするために、通知カードのコピーを本人および扶養家族分も合わせて提出願います。
２．平成27年分　給与所得者の保険料控除申告書 兼 配偶者特別控除申告書（全員）

(1) 保険料控除申告書

記入にあたっては申告書の裏面をよく読んで間違いのないよう記入し、必要証明書は必ず添付願います。

注意：社会保険料（国民年金）控除証明書や領収証書の添付が必要となっております。

(2) 配偶者特別控除申告書

　　配偶者特別控除を受ける方は「配偶者特別控除申告書」欄を記入の上、提出願います。記入にあたっては、申告書の裏面をよく読んで間違いのないよう記入してください。


３．住宅取得控除申告書

住宅取得控除を受ける方は税務署より送付される「住宅取得控除申告書」に氏名を記入し、借入先より交付された｢住宅取得控除残高証明書｣と合わせて提出願います。

４．他社源泉徴収票の提出

　　今年他社での給与所得のある方は、当該会社の源泉徴収票を提出していただくことになっております。まだ、未提出の方は前職の会社にお問い合わせ上、提出願います。

☆ 提出先および提出期限

提出先：●●部▲▲課
　提出期限：○○月○○日（●曜日）【必着】まで
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　以　上

�





☆　配偶者特別控除を受けることのできる人


　　配偶者が控除対象配偶者に当たらない人で、その配偶者の収入が基準内（給与収入で103


万円超～141万円未満）の場合に収入に応じ38万円～3万円の控除が受けられます。


☆　配偶者の所得金額


　　配偶者の本年中の所得金額は、現在までの収入を考慮し見積額で申告してください。


☆  該当する者がない方も「なし」と記入して提出してください。





★ 個人番号の利用目的


会社が個人番号を取扱う利用目的および事務の範囲は以下の通りです。


所得税源泉徴収等に関する事務および給与所得・退職所得の源泉徴収票（給与支払報告書を含む）に関する事務�
�
雇用保険届出等に関する事務�
�
労働者災害補償保険法に基づく請求等に関する事務�
�
健康保険・厚生年金保険届出等に関する事務�
�
国民年金の第三号被保険者の届出等に関する事務�
�
報酬・料金・契約金等の支払調書作成等に関する事務�
�
配当、剰余金の分配および基金利息の支払調書作成等に関する事務�
�
不動産の使用料等の支払調書作成等に関する事務�
�
不動産等の譲渡対価、売買・貸付手数料等の支払調書作成等に関する事務�
�
　　会社は、法で定める場合を除き、上記以外の目的で個人番号を使用・提供することはありません。
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