〔個人番号提出拒否者用〕
●●　●●　殿　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　平成○○年○○月○○日
●●部▲▲課

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　〔保管：○○―○号〕
個人番号提出拒否に関するご連絡
マイナンバー制度施行に伴い、会社は以下のとおり貴殿に再三ご説明しご理解を求めましたが、今日現在貴殿より個人番号をご提出いただけませんでした。従いまして、会社としては、社会保険や税に関する手続きが滞るため、所轄官庁に貴殿が個人番号の提出を拒否している旨を通知するとともに、ここに貴殿にもその旨をご連絡いたします。なお、この文書は記録として会社にて保管し、必要があれば所管官庁へ提出することもありますので、予めお含みおき願います。
記
１．個人番号提出に関するお願いの経緯等
	日付
	お願いの内容
	備考

	平成27年8月○○日
	「社会保障・税番号制度（マイナンバー制度）施行に伴うご連絡」にて個人番号提出を説明
	社内通達

	平成27年9月○○日
	マイナンバー制度の関する研修会において個人番号の提出を説明
	研修会に出席

	平成27年11月○○日
	「平成27年年末調整の件（「個人番号」の提出
）」にて個人番号提出を依頼
	社内通達

	平成27年12月○○日
	個人番号提出の催促
	ｅ－ｍａｉｌ

	平成27年12月○○日
	個人番号提出の催促
	電話

	平成28年1月○○日
	個人番号提出の▲▲課からのお願い
	▲▲課長面談

	平成28年1月○○日
	部門長を通じて、個人番号提出のお願い
	○○部長面談


２．本件に関して
本件に関する法律の罰則はありません。
以上

写し：○○部長（所属部門長）
