〔マイナンバー提出依頼＿社員（扶養控除申告書を利用しない場合）〕
社員各位






　　平成○○年○○月○○日

●●部▲▲課
個人番号（含む扶養家族分）提出のお願い
先にご連絡しましたように、平成28年１月よりマイナンバー制度が実施されます。つきましては、下記に従い、個人番号の提出をお願いいたします。
※ ご不明の点は●●部▲▲課までご連絡願います。
記
１．個人番号の利用目的
会社が個人番号を取扱う利用目的および事務の範囲は以下の通りです。

	所得税源泉徴収等に関する事務および給与所得・退職所得の源泉徴収票（給与支払
報告書を含む）に関する事務

	雇用保険届出等に関する事務

	労働者災害補償保険法に基づく請求等に関する事務

	健康保険・厚生年金保険届出等に関する事務

	国民年金の第三号被保険者の届出等に関する事務

	報酬・料金・契約金等の支払調書作成等に関する事務

	配当、剰余金の分配および基金利息の支払調書作成等に関する事務

	不動産の使用料等の支払調書作成等に関する事務

	不動産等の譲渡対価、売買・貸付手数料等の支払調書作成等に関する事務


　　　※ 会社は、法で定める場合を除き、上記以外の目的で個人番号を使用・提供することは
ありません。
２．提出書類
　・ 添付の「個人番号報告書」：社員ならびに扶養家族（所得税法上の扶養）の個人番号等を記入
・ 通知カードの写し（含む扶養家族）
３．提出先および提出期限
提出先：●●部▲▲課
提出期限：○○月○○日（●曜日）【必着】まで
※ 工場・営業所にあっては、各総務担当部門宛
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　以　上

〔提出用〕　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　平成○○年○○月○○日
個人番号報告書
 所属　　　　　　　　　社員番号　　　　　　　　　　氏名　　　　　　　　　　　　　
　私ならびに扶養家族の個人番号は、以下の通りであることを報告いたします。
　合わせて、個人番号が記載された通知カードの写しを添付いたします。

	氏名（カッコ内はフリガナ）
	続柄
	個人番号（12ケタ）

	
	本人
	

	扶養家族
	（　　　　　　　　　　　　　　）
	
	

	
	（　　　　　　　　　　　　　　）
	
	

	
	（　　　　　　　　　　　　　　）
	
	

	
	（　　　　　　　　　　　　　　）
	
	

	
	（　　　　　　　　　　　　　　）
	
	


※ 上記記載事項に変更があった場合、また扶養家族の追加等変更があった場合はその旨を報告いた
します。
注：既に入社している社員のため、本人に間違いがないものとして本人確認書類（例：運転免許証）の添付を省略
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