〔マイナンバー提出依頼＿新入社員（扶養控除申告書を利用しない場合）〕
平成○○年○○月○○日
●●　●●　様
株式会社●●●●
人事課長　■■　■■
個人番号（含む扶養家族分）提出のお願い
●●様のご入社に当たり、当社ではマイナンバー制度による個人番号を記載して社会保険や税に関する手続きを行います。つきましては、扶養家族の方も含めて個人番号の提出をお願いいたしますので、下記をご覧いただき、期日までに所定の書類をご提出いただきますようよろしくお願いいたします。
記
１．個人番号の利用目的
　会社が個人番号を取扱う利用目的は以下の通りです。
① 所得税源泉徴収等に関する事務および給与所得・退職所得の源泉徴収票（給与支払
報告書を含む）に関する事務
　　　② 雇用保険届出等に関する事務
　　　③ 労働者災害補償保険法に基づく請求等に関する事務
④ 健康保険・厚生年金保険届出等に関する事務
　　⑤ 国民年金の第三号被保険者の届出等に関する事務
２．ご提出いただく書類
① 添付の「個人番号報告書」：本人および扶養家族（所得税法上の扶養）の個人番号を記入
② 本人および扶養されるご家族の個人番号カード（表裏）の写しまたは通知カードの写し
　　　　その他の添付書類は以下になります。

	区分
	個人番号カードの場合
	通知カードの場合

	本人
	なし
	運転免許証またはパスポート（顔写真のあるところ）の写し

	扶養家族
	なし
	なし


※ 運転免許証またはパスポートをお持ちでない場合は当課にご連絡願います。

　　　③ 本年度源泉徴収票（本年度に収入のある方）
　　　④ 年金手帳・雇用保険被保険者証書（お持ちの方）

３．提出先および提出期限

提出先：当社●●部▲▲課

提出期限：●●／●●（●）まで
以上
〔提出用〕　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　平成○○年○○月○○日
個人番号報告書
 氏名　　　　　　　　　　　　　　
　私ならびに扶養家族の個人番号は、以下の通りであることを報告いたします。
　合わせて、私および扶養家族の個人番号カード（表裏）の写しまたは通知カードの写し（本人のみ運転免許証またはパスポートの写し）を添付いたします。

	氏名（カッコ内はフリガナ）
	続柄
	個人番号（12ケタ）

	
	本人
	

	扶養家族
	（　　　　　　　　　　　　　　）
	
	

	
	（　　　　　　　　　　　　　　）
	
	

	
	（　　　　　　　　　　　　　　）
	
	

	
	（　　　　　　　　　　　　　　）
	
	

	
	（　　　　　　　　　　　　　　）
	
	


※ 上記記載事項に変更があった場合、また扶養家族の追加等変更があった場合はその旨を報告いた
します。
